[Tu Nombre Completo]
[Tu Cédula de Identidad]
[Tu Direccion Completa]
[Tu Nimero de Teléfono]
[Tu Correo Electrénico]

Fecha: [dia/mes/ano]

A quién corresponda

Instituto Venezolano de los Seguros Sociales (IVSS)
[Nombre de la oficina del IVSS, si es aplicable]
[Direccion de la oficina del IVSS]

Estimados sefiores:

Me dirijo a ustedes en mi caracter de [asegurado(a) / pensionado(a)] con el numero de
cédula de identidad [tu numero de cédula] para presentarles la siguiente explicacién
referente a [breve descripcidén del motivo de la carta, por ejemplo: "una inconsistencia en mi

cuenta individual", "solicitud de correccién de datos", "retraso en la recepcion de mi
pensién”, etc.].

El [fecha del evento relevante], observé que [descripcion detallada del problema o
situacion]. Ante esta situacion, considero importante aclarar los siguientes puntos:

1. Descripcion del primer punto: Explicar el problema o inconsistencia detectada,
mencionando cualquier documentacion relacionada o acciones previas que hayas
tomado para resolverlo.

2. Descripcion del segundo punto: Incluir detalles adicionales que respalden tu caso,
como fechas, nombres de funcionarios, nimero de referencia de tramites, etc.

Adjunto a la presente copia de los documentos necesarios para respaldar mi solicitud,
incluyendo [mencionar la documentacion adjunta, por ejemplo: "copia de mi cédula de

identidad", "recibos de pago", "informes médicos", etc.].

Agradezco de antemano su atencion a mi solicitud y quedo a la espera de una pronta
respuesta. Cualquier informacion adicional que necesiten, estoy a su entera disposicion
para proporcionarla.

Sin mas que agregar y confiando en su pronta gestion, me despido cordialmente.
Atentamente,

[Tu Nombre Completo]
[Tu firma, si es en fisico]



